TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc 1ap - Ty do — Hanh phic
CONG TY CO PHAN DPAU TU DAU KHI
SAO MAI - BEN PINH
Viing tau, ngay thdng 03 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC TAI
A DPAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU DAU KHI SAO MAI - BEN bPINH

Can ctr

Can ct Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ctia Qudc Hoi nudce Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

Can ctr Biéu 1& Cong ty C6 phan Pau tu Dau khi Sao Mai - Bén Pinh da duoc stra
d6i bo sung 1an 11 va c¢6 hiéu luc ké tir ngay 08/11/2017;

Dai hoi ¢ déng thuong nién nam 2018 ctua Cong ty Co phan Pau tu Dau khi Sao
Mai — Bén Pinh duoc td chirc va thuc hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi c6 dong thuong nién nim 2018 (sau diy goi tat 1a Pai
hoi) st dung cho viéc t6 chuc Pai hoi c6 dong thuong nién cua Cong ty C6 phan Pau tu
Dau khi Sao Mai — Bén Pinh (sau day goi tat 1a Cong ty).
Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thtc tién hanh Dai hoi.
Piéu 3: C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI
Piéu 4: C6 dong tham dy Pai hdi dong ¢ dong.

e (Cic cb dong cua Cong ty (theo danh sach tong hop ngudi sé hitu chimg khodn do
Trung tdm Luu ky ching khodn Viét Nam chét ngay 13/02/2018) déu c¢6 quyén
tham dy Pai hoi c6 dong Cong ty C6 phan Pau tu Dau khi Sao Mai — Bén Dinh.

e (b dong v/hoic dai dién uy quyén khi téi tham du Pai hoi phai c6 miat ding thoi
gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chuc Pai hoi; Ngoi ding vi tri
hodc khu vuc do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh.

1



Ban T6 chitc Pai hoi s& thong bao cong khai: chuong trinh Pai hdi, cac tai liéu
phuc vu Pai hoi. Cic c6 dong tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua dai dién ty
quyén ctia minh. Tat ca cdc v kién tham gia déu duoc thao ludn tai Pai hoi.

Cic cb dong va/hoic dai dién cb déng sau khi nghe bdo cdo cﬁa DPai hdi s€ cung
thao luan, thong qua tung phan bang biéu quyét glo the (The cd dong) va ky xdc
nhan vao Phiéu 13y ¥ kién ¢ dong, glao cho Ban kiém phiéu tai Dai hoi.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cdc c6 dong phai tuén theo su hudng dan ctia Poan
Chu tich, tng xur van minh, lich su va gitr trat ty Pai hdi.

Cic cb dong phai gitr bi mat, thuc hién ding quy ché sir dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua duge Poan Chu tich
cho phép.

Ngudi duoc ty quyén tham du Pai hoi khong dugc ty quyén lai cho ngudi thi ba
tham dy Pai hoi.

Khong hit thudc 14 trong phong Dai hi;

Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai
hoi, tit ca cdc may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chuodng.

Piéu 5: Ban kiém tra tw cach cd dong.

Ban kiém tra tu cdch c6 déng cta Pai hoi gdm 07 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban
va 06 thanh vién, do Hoi déng quan trj Cong ty quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra
tu cach co dong bat dau 1am viéc tir ngay 29/03/2018 va chiu trich nhiém trudc
Poan Chu tich, Pai hoi déng co dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cdch c6 dong:

Ban kiém tra tu céch cd dong cua Pai hdi c6 trach nhiém kiém tra tu cdch va tinh
hinh c6 dong, dai dién ) dong dén tham du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cich c6 dong bao cdo véi Dai hoi dong cb dong tinh hinh
) dong du hop. Néu cudc hop c6 du $6 lugng ) dong c6 quyén du hop dai dién it
nhit 51% s6 cb phan c6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop Pai hoi cd dong
Cong ty duogc tién hanh.

Piéu 6: Poan Chii tich:

Poan Chu tich gdm 03 nguoi, Chu tich HDQT 1a Chu tich doan Chu tich va la
ngudi Chi toa Pai hoi cd déng. Poan Chu tich didu hanh cong viéc cia Pai hoi
theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi d@)ng Quan tri da dy kién thdong qua trude Pai
hoi.

Nhiém vu cua Poan Chu tich:

Piéu hanh cdc hoat dong clia Dai hoi theo chuong trinh du kién cia HDQT da
dugc Dai hoi dong cb dong théng qua.

Huéng dan céc Dai biéu va Pai hoi thao luén cic ndi dung c6 trong chuong trinh.

Trinh dy thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tra 161 nhitng ciu hoi do Pai hoi yéu cau.

Giai quyét nhiing van dé phét sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.
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e Nguyén tic 1am viéc cia Poan Chu tich:

Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tip thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo
da s6.

Chu toa c6 quyén hoan hoac tam dung Pai héi, quy dinh mot thoi diém khdc hodc
thay ddi dja diém hop trong céc trudng hop sau diy:

Dia diém Dai hoi khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi dy Pai hoi;

C6 nguoi dy Pai hoi ¢6 hanh vi gy can trg, gdy rdi trat tu, cé nguy co 1am cho Pai
hoéi khéng duogc tién hanh mot cich cong bang va hop phdp. Thoi gian hodn ti da
khong qué 3 ngay, ké tir ngdy Pai hoi du dinh khai mac.

Piéu 7: Ban thu ky Pai hi:

e Ban thu ky DPai héi gém 02 nguoi do Ban td chuc Pai hoi gidi thiéu, dugc Pai hoi
biéu quyét tin nhiém; Chiju trach nhiém truéc Poan Chu tich, Pai hoi dong cd dong
vé nhiém vy ctia minh va 1am viéc dudi su diéu hanh ctia Poan Chu tich.

¢ Nhiém vu cua Ban Thu ky:

Giup Poan Chu tich kiém tra tu céch cua cd dong va dai dién ) dong du hop (khi
can thiét).

HO trg Poan Chu tich cong bd du thao cdc van kién, két luan, Nghi quyét cua Pai
hoi va théng bdo ciia Poan Chu tich giri dén céc c¢b dong khi duge yéu cau.

Tiép nhan, ra sodt phiéu dang ky phét biéu cdc y kién cua cdc c¢6 dong, chuyén

Poan Chu tich quyét dinh.

Chi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung, dién bién ciia Pai hoi va cc van dé
da duoc c6 dong théng qua hodc con luu ¥ vao Bién ban Dai hoi.

* Soan thado Nghi quyét vé cdc van dé duogc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 8: Ban kiém phiéu:
e Ban kiém phiéu ciia Dai hoi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02 thanh

vién do Ban t6 chirc Pai hoi gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.
Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
e Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém truéc Poan Chi
tich, Pai hoi ddng c6 dong khi thyc hién nhiém vu cia minh.

Xéc dinh chinh xdc két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi.
Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Thu ky.

e Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1é biéu quyét hodc don
thu khi€u nai vé két qua biéu quyét.

CHUONG III: TIEN HANH DPAI HOI

Piéu 9: Pai hoi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong tham du Dai hoi dai di¢n it nhét 51%
tong s6 c6 phan cé quyén bi¢u quyét theo danh siach tong hop ngudi sé hiru chirng khodn
do Trung tam luu ky chirng khoan Viét Nam chot ngay 13/02/2018.

Piéu 10: Noi dung Dai hji



Dai hoi dong cd dong chinh thuc:

Thong qua Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu.

Thoéng qua chuong trinh Pai hdi.

Thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

Biéu quyét thong qua céc ndi dung di dugc Poan Chu tich trinh bay.
Thong qua Bién ban va Nghi quyét bai hoi.

Dai hoi cd dong sé td chire hop trong mat budi.

Piéu 11: Thao luin tai Pai hoi

Nguyén tic:

Vi¢c thdo luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc
van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi.

C6 d6ng 6 ¥ kién ding ky ndi dung vao phiéu dit cAu hoi va chuyén cho Thu ky
Dai hoi.

Thu ky Dai hoi s& sip xép cdc Phiéu cAu hoi cta cd dong theo thir tw dang ky va
chuyén 1én cho Poan Chu tich.

C6 dong khi can phét biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dwoc doan Chi tich
nhit trf m&i dugce phat biéu. Mdi c6 déng phat biéu khong qua 05 phdt, ndi dung
can ngén gon, tranh tring 1ap.

Giai ddp y kién cua cic c6 dong:

Trén co s& Phiéu dat cau héi clia c6 dong, Chit toa hogc thanh vién do Chi toa chi
dinh s& giai ddp y kién cd dong.

Truong hop do giéi han vé thoi gian to chirc, cdc cAu hoi chua duogc tra 101 truc
tiép tai Dai hoi s& dugc Cong ty tra 101 truc tiép bang vin ban.

Piéu 12: Biéu quyét va thong qua quyét dinh tai DPai hji

Nguyén tic:

Tat ca cdc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét dugc Cong ty in, déng dau treo va gui truc tiép cho ¢ dong tai Dai
hoi (kém theo bd tai liéu moi tham dy PHCD). Mbi s6 ¢6 dong duge cip 01 thé
biéu quyét. Trén thé biéu quyét c6 ghi r6 ma sé cb dong, s6 CMND/hd
chiéu/DKKD, ho tén, s phiéu biéu quyét cua ¢ dong dé.

Cich thirc biéu quyét:

C6 dong va/hodc dai dién theo Gy quyén cua cd dong biéu quyét (ddng ¥, khong
ddng ¥, khong c6 ¥ kién) mot van dé bang céch biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cic cb déng biéu quyét déng v théng qua thi
glor thé biéu quyét len cao. Thanh vién Ban klem phleu s& ddnh diu ma c6 déng va
s6 phiéu biéu quyét tuong ung cua tung cd dong ddng y. Tuong tu theo sy diéu
hanh ctia Chu toa céc cd dong biéu quyét khong dong ¥ hodc khong 6 ¥ kién s& 1an
luot gio thé biéu quyét.

Thé 1¢ biéu quyét:



Ctr 01 (mot) quyén biéu quyét twong duwong v6i 01 phiéu biéu quyét.

Quyét dinh cta Dai hoi vé céc noi dung néu tai Piéu 10 Quy ché nay dugc Dai hoi
thong qua khi duoc sé ¢ dong dai dién it nhat 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét
clia tt ca céc c6 dong va dai dién ¢ dong du hop chip thuén.

Riéng stra ddi, bo sung Gidy chimg nhédn déng ky doanh nghiép va Diéu 1& cua
Cong ty duoc bPai hoi thong qua khi duoc sd cb dong dai dlen it nhat 65% sb cb
phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cic cd dong va dai dién cd dong dyu hop chip
thuan.

Piéu 13: Bién ban, du thio Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

Tét ca cdc ndi dung Dai hdi phai dugc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién ban. Bién ban

DPai hoi duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duoc luu gitlr vao S6 bién ban
cua COng ty.

Piéu 14: Truong hop té chirc Pai hdi khong thanh.

Truong hop Dai hoi 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

Piéu 9 Quy ché nay, thi duoc tridu tdp Pai hoi 1an thr hai vao 08h30’ ngay
31/03/2018. Pai hoi c6 dong lan 2 dugc tién hanh khi c6 s6 co déng du hop dai
dién it nhit 33% sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop triéu tdp Pai hoi 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 diéu nay thi triéu tap Dai hoi 1an thir 3 trong thdi han 20 ngay ké tir
ngdy Dai hoi lan thi 2 du dinh khai mac. Trong truong hop ndy, Dai hoi c6 dong
duoc tién hanh khong phu thudc vao s c6 dong du hop va ti 1& sb c6 phan c6 quyén
biéu quyét cta céc cd déng du hop.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15: Thi hanh Quy ché

C6 d6ng va/hodc nguoi dai dién theo iy quyén tham du hop Pai hoi phai chap hanh

nghiém chinh Quy ché 1am viéc cta Dai hoi c¢6 dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi
thy mirc d6 cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 16 Cong ty
va Luat Doanh nghiép.

Piéu 16: Quy ché nay gébm 5 chuong 16 Piéu va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi
ddng c6 dong Cong ty biéu quyét théng qua.
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