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PAT HQI PONG CO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ CONGTY ] Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CO PHAN DAU TU DAU KHI
SAO MAI - BEN PINH Viing Tau, ngay AD thangQF nam 2021
QUY CHE QUAN TRI NOI BO

CONG TY CO PHAN PAU TU DAU KHIi SAO MAI - BEN DINH

Can cir Ludt Chung khodn ngay 26 thdng 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thing 6 nam 2020;

Can cir Nghj dinh s6 1 55/2020WB—CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chung khodn,

Cén cir Thong tu s6 11 6/2020/T T-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truéng B
Tai chinh hu'ong ddn mgt sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung
tai Nghi dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngdy 31 thing 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt Chiung khodn,

Can cur Diéu I¢ Cong ty cé 5 phdn Pdu tw Déu khi Sao Mai - Bén Dinh;
Can cit Quyét dinh s6 51/0D-SMBD-DHDCD ngady 02/04/2018 ciia Dai hji dong cé
déng vé viéc théng qua Quy ché Qudn tri Cong ty;

Hpi dong qudn tri ban hanh Quy ché Quan tri ndi by cong ty Cong ty C6 phan Péu tur
Ddu khi Sao Mai - Bén Dinh;

Quy c{ze Qudn tri ndi by céng ty Cong ty C phan Péu tu Ddu khi Sao Mai - Bén Dinh
bao gom cdc nji dung sau.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché Quan tri ngi by cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Gidm déc; trinh tu,
tha tuc hop Dai hdi dong cd dong, dé cu, mg ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh

vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty va cic quy dinh hién hanh khéc clia phép luit.

2. bbi twong ap dung: Quy ché niy dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat, Giam déc va nhiing ngudi lién quan

Diéu 2. Pai hi dong cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vy cia Dai hji ddng cb dong

- Dai hji ddng cb déng gdm tht ca cd déng c6 quyén biéu quyét, 13 co quan quyet dinh
cao nhit cia Cong ty.
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- Pai hoi ddng cb déng co quyén va nghia vy sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyet dinh loai co phan va tdng sb cb phén cua timg loai dugc quyén chdo ban;
quyét dinh mirc cd tirc hing nim cla timg loai cd phin;

¢) Biu, mién nhiém, bdi nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

d) Quyét dinh diu tu hodc ban sb tax san co gia tri tr 35% tdng gi4 tri tai san tré 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

d) Quyét dinh sira d4i, bd sung Diéu 1é cong ty;

e) Thong qua béo céo tdi chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai't'rén 10% téng s cb phin d ban ciia mdi loai;

h) Xem xét, xir 1y vi pham cta thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién gay thiét
hai cho Cdng ty va co d6ng Cong ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty; |

k) Quyét dinh ngén sach hoic téng mirc thi lao, thm’mg va lqn ich khéc cho Hbi ddng
quén trj, Ban kiém soét;

I) Phé duyét Quy ché quan tri an bg; Quy che hoat dong Héi ddng quén tri, Ban kiém
soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyet dinh cong ty kiém
toan dgc lap thuc hién kiém tra hoat dong cla Cong ty, bdi mién kiém toan vién ddc
1ap khi xét thdy cén thiét;

n) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh phép luat.

2. Trmh tgr, thi tuc hop Dai hji dong cb dong thong qua nghi quyét béing hinh thikc
biéu quyét tai cujc hop Dai hi dong cb dong

a) Thim quyén triéu tap Dai hoi ddng cb dong:

- Hoi ddng quan trj tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién va bt thudng.

- Hbi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong theo céc trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Didu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

- Dai hoi dong cd déng hop thuong nién mdi nim mét l4n vi trong thdi han bén (04)
théng ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Hoi ddng quén tri quyét dinh gia han hop
Pai héi dong c6 dong thuong nién trong trudng hgp can thiét, nhung khéng qua 06
thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Ngoai cugc th thuong nién, Pai hji dong
cb dong c6 thé hop bét thudng. Pia diém hop Dai hdi ddng cb dong duge x4c dinh 13
noi chu toa tham dy th va phdi & trén 1anh thd Viét Nam.

b) Lap Danh séch cd d6ng c6 quyén dy hop:

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai chudn bi danh séch cd dong du diéu
kién tham gia va bidu quyet tai cudc hop Dai hoi ddng cd d6ng. Danh sach cd dong
c6 quyén dw hop Pai hgi dong cb déng duge 1ap dya trén s6 ding ky cd dong cia
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Cong ty. Danh sach cd dong c6 quyén dy hop Dai hdi df}ng ccf) dong dugc 1ap khong
qué 10 ngay trudc ngay gl thong bao moi hop Pai hi dong co dong.

- Danh sach 96 dong 96 quyén dy hop Dai hoi déng' cb dong phai c6 ho, tén, dia chi
lién lac, quoc tich, s0 gidy t& phép ly cua c4 nhén doi vdi c6 d6ng 14 cé nhan; tén, ma
s0 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cia t6 chuc, dja chi try s& chinh doi voi co
d6ng 14 t6 chirc; s0 lugng co phan timg loai, s6 va ngiy ding ky co dong cua timg co
dong.

¢) Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop Pai héi dbng cb
dong:

- Cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh sach cb déng co quyén tham dy hop
Pai hoi ddng cb dong tbi thiu 20 ngdy truéc ngay dang ky cudi cung.

d) Théng béo triéu tip Dai hoi ddng cb dong: , ,

- Thoéng bédo moi hop Dai héi ddng cd dong duge giri cho tht ca cac cb dong b?mg
phuong thirc dé bao dam dén dugc dja chi lién lac cia c6 dong, dong thoi cong bo
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao
dich chimg khoan noi cb phiéu ciia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich.

- I\{guéi triéu tip hop Pai hcf)i,df‘)ng cb dong phéi gui thong bao rlnc‘ri hop dén tat ca cac
cb déng trong Danh sich cd ddng c6 quyén dy hop chém nhat 21 ngdy trudc ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bdo dugc giri hodc chuyén di mdt cach
hop 1€).

- Chuong tnnh hop Pai héi déng cb déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc
bidu quyét tai dai hoi dugc g cho céc c6 dong hodc/va ding trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty. Trong truomg hop tai liéu khong dugc giri kém thong béo hop
Dai hoi dong co dong, thong béo mai hop phai néu rd dudng dan dén toan b tai liéu
hop @€ céc c6 ddng c6 thé tiép cén, bao gom:

+ Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

+ Danh sich va théng tin chi tiét cta céc {mg vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quén tri, Kiém soét vién;

+ Phiéu biu quyét;

+ Du théo nghj quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hdi ddng cb dong:

- Ngudi tridu tap hop Pai hdi ddng cb dong phai chuin bj chuong trinh, ndi dung, tai
liéu cho dai héi. ‘

- Ngudi triéu tap hop Dai héi,dé“)ng cb dong phai giri thong béo moi hop dén tit ca cac
cb dong trong Danh séch cd dong c6 quyén dy hop chim nhat 21 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong béo dugc giri hodc chuyén di mot cach
hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hdi dong co ddng, cac tai liéu lién quan dén cac van ¢
s& dugc bidu quyét tai dai hdi dugc gui cho céc c6 dong hodc/va ding trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty.
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- Trong truéng ho'p tai liéu khéng duoc gul kém théng bao hop Pai hox dong cb dong,
théng béo moi hop phai néu 13 dudng din dén toan bo tai lidu hop dé cac cd ddng co

thé tiép cén, bao gom:
+ Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dung trong cudc hop;

+ Danh s4ch va thong tin chi tiét cia cdc \mg vién trong trudng hop bAu thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

+ Phiéu biéu quyét;
+ Du thao nghi quyét d6i véi timg vén @ trong chuong trinh hop.

- Co dong hogc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 12 Piéu 1é co quyén
kién nghj van d& dua vio chuorng trinh hop Pai héi dong cb déng. Kién nghij phai
béng vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhit 03 ngay 1am viéc trudc ngay
khai mac cugc hop. Kién nghj phai ghi 15 tén cd ddng, s6 lugng timg loai cd phén cia
cb dong, vin dé kién nghj dua vao chuong trinh hop.

- Trudng hop nguoi triéu tdp hop Pai héi dong cb dong tir chbi kién nghj ndy thi chdm
nhit 13 02 ngay 1am viéc trudc ngdy khai mac cudc hop Dai hdi dong co dong phai tra
1o bang viin ban va néu 13 1y do. Nguorl triéu tip hop Pai héi ddng cb déng chi dugc

tir chbi kién nghj néu thudc mét trong cac truong hop sau:
+ Kién nghi dugc gui dén khéng dung quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Piéu
1¢;
+ Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhom cd dong khong ndm gitr da tir 5%
cd phén phd théng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1§;
+ Vén dé kién nghj khong thugc pham vi thdm quyén quyét dinh ciia Dai hoi ddng
cb dong;
+ Céc truc‘mg hqp khéc theo quy d1nh cua phép ludt va Piéu I8.

- Nguorl trigu tdp hop Dai hoi dong cb dong phai chap nhan va dua kién nghi hop 1¢
vio dy kién chuong trinh va ni dung cudc hop; kién nghi dugc chinh thirc bd sung
vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi dong cb dong chép thuan.

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duwgc Pai hdi dong cb dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh 3 va chi tiét thoi gian d6i véi timg van
dé trong ndi dung chuong trinh hop.

e) Vigcuy quyén cho nguorl dai dién dy hop Dai héi dong cb dong

- Cb déng, ngum dai dlon theo iy quyén cia co dong 1a to chirc c6 thé tryc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mjt hodc mét so c4 nhén, td chic khac du hop hodc du
hop théng qua mét trong cac hmh thic quy dmh tai khoan 3 Bleu 144 Luat Doanh

nghiép.

- Viéc iy quyén cho c4 nhan tb chuc dai dién du hop Dai héi ddng cd d6ng phai lap
thanh vén ban. Van ban tly quyen dugc lap theo quy dinh cta phép lugt v€ dén sy va
phdi néu 15 tén cd dong uy quyen tén cé nhén, t0 chirc dugc ty quyen s6 luqng cb
phén dugc iy quyén, ndi dung ty quyén, pham vi ity quyén, théi han ty quyén, chit
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ky cua bén 1y quyén va bén dugc iy quyen Ngudi duge ty quyén du hop Dai hoi
dong cb dong phai ndp vin ban ty quyén khi ding ky dw hop. Trudng hop uy quyén

lai phai tuéin thu quy dinh phép lut dan sy.
Phiéu biéu quyét cia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén vin
c6 hiéu Iuc khi xay ra mdt trong cc trudng hop sau diy:
+ Ngudi vy quyén d3 chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mit ning
luc hanh vi dan su;
+ Ngudi iy quyén di hity bé viéc chi dinh ay quyén;
+ Nguoi uy quyén di hay bd thim quyén cla ngudi thyc hién viéc uy
quyén.
Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Coéng ty nhén dugc thong bio vé
mot trong cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb dong hoic
trude khi cude hop dugc triéu tép lai.

g) Céch thirc ding ky tham dy Dai héi ddng cb dong:

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cd dong;

cb d6ng, ngudi dai dién theo uy quyén cia co d6ng 14 tb chirc hoic nguoi dugc uy
quyén den sau khi cudc hop di khai mac vin dugc ding ky va c6 quyén tham gia
bleu quyet ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach nhiém ding dai hoi dé cho
cd d6ng dén mudn ding ky va hiéu lyc clia nhing ndi dung di dugc biéu quyét truéce

d6 khong thay di.

h) Piéu kién tién hanh:

Cubc hop Dai hji dong cd  dong duoc tién hanh khi c6 s cb dong dw hop dai  dién
trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop 1in thir nhét khéng du diu kién tién hanh theo quy dinh trén
thi théng bao mai hop 14n thir hai dugc gui trong thoi han 30 ngly, ké tir ngay du
dinh hop 14n thir nhit. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong. lin thir hai dugc tién hanh khi
c6 sb cb ddng dy hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

Trudng hop cudc hop 1in thtr hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi théng bio moi hop 13n thir ba phii dugc gui trong thoi han 20
ngay ke tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cugc hop Dai hoi dong cO dong lan thi ba
duoc tién hanh khong phu thudc vao tdng sé phiéu biéu quyét cia cic cd dong dy

hop.

i) Hinh thirc théng qua nghj quyét ciia Pai hdi ddng cd dong:

Dai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét thudc thdm quyen bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop.

Nghi quyet Dai hoi ddng cb dong vé cac van dé sau phai duorc thong qua bing hinh
thirc biu quyét tai cudc hop Pai hoi dbng cb déng:

+ Sira d6i, bd sung ndi dung cla Diéu 1€ Cong ty;

W\V £ 2 s Asy A
/Quy ché Quan tri ndi by - Trang 5



+ Pinh huéng phét trién Cong ty;
+ Loai cb phén va tdng sb cd phan clia timg loai;
+ Béu, mi®n nhigm, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj va Ban Kiém soat;
+ Quyét dinh dAu tur hojic bén s6 tai san c6 gié trj tir 35% tong gid trj tai sin trd 1én
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia cdng ty;
+ Théng qua béo céo tai chinh hing ndm;
+ T4 chirc lai, gidi thé cong ty;
+ Céc vAn d& khéc do Diéu 1& quy dinh.
k) C4ch thirc b phiéu: |
- Khi tién hinh déng k¥ cb dong, Cong ty cp cho timg cb dong hoc dai dién theo Uy
quyen c6 quyén biéu quyét mét thé bidu quyet, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cia
co dong, ho va tén dai dién theo ﬁy,quy??n va s0 phiéu biéu quyét cia co doéng do.
M&i ¢ phin pho thong c6 mét phicu bi€u quyet.
Pai hoi ddng cb déng thio luén vé,biéu quxét theo timg vén @& trong ndi dung
chuong trinh. Vige biu quyét dugc tién hanh bang bi€u quyet tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 ¥ kién.
Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong 13 td chirc hodc ngudi dugce uy
quyén den sau khi cugc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyen
tham gia va biéu quyet tai dai héi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trch
nhiém dung dai”héi dé’ cho c6 d6ng dén muéq ding ky va hiéu lyc cia nhing ndi
dung d3 dugc biéu quyét truée d6 khong thay doi.
[) Cach thirc kiém phiéu: |
- Pai hoi biu nhimg ngudi chiu trich nhigm kiém phiéu hoic gidm sat kiém phiéu theo
dé nghj cia Chu toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai h¢i dong co dong
quyét dinh cdn cir d€ nghj ctia Chi toa cude hop;
- Két qué kiém phiéu dugc Chu toa cong bé ngay trwdc khi bé mac cude hop.
m) Diéu kién & nghj quyét duoc théng qua: |
- Nghi 'qpyét yé ndi dung sau déy dugc thong qua nél} duge sb cb dong dai dién tir
65% tong so phicu biéu quyét tré 1én cua tat ca co dong du hop tan thanh, trr
truomg hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Dicu 148 Luat Doanh nghiép:
+ Loai c¢d phén va téng s6 cb phin cta timg loai;
+ Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
+ Thay dbi co cdu t chirc quan ly Cong ty;
+ Dy 4n du tu hojic ban tii san c6 gié tri tir 35% tong gid trj tAi sén tr§ 1én duoc
ghi trong bio cdo tdi chinh gan nhat ciia Cong ty; '
+ T8 chirc lai, giai thé Cong ty;
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+ Stra ddi, bd sung Diéu 18;
+ Vén d& khac do Piéu I¢ quy dinh.
Cac nghi quyet duoc thong qua khi dugc sb cb dong sd hiru trén 50% tdng sb phiéu

bidu quyét cua tht c4 c6 dong du hop tin thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoén 1 Diéu 21 Dleu 1é va khodn 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép. Ty 1€ cu

thé quy dinh tai Diéu Ié.

Céc Nghi quyet bai hoi ddng cb déng dugc théng qua béng 100% tdng sb cb phin
c6 quyén biéu quyét 13 hop phap va c6 hiéu luc ngay cé khi trinh tu, th tuc triu tap
hop va thong qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu

1.

n) Thong béao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong b6 ngay trudc khi bé mac cude hop

Bién bén kiém phiéu phai dugc giri dén tht ca cb dong trong thoi han 15 ngay ké tr
ngay két thic cudc hop; viéc guri bién bin kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding
tai 1én trang thong tin dién tr cua Cong ty.

Thong tin phai dugc cong b thong tin cho Uy ban chimg khoén Nha nuéc, S& giao
dich Chimg khoén/Trung tam giao dich ching khoan trong thoi han hai muoi bén
(24) gio ké tir khi két thuc cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

0) Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Dai héi ddng cb dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhén dugc nghi quyet hodc bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ ¥y kién Pai hoi dong cd dong, cb
dong hogc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 Luft Doanh nghiép co
quyén yéu ciu ‘Toa an hoic Trong tai xem xét, iy boé nghi quyét hoic mot phin noi
dung nghi quyét Dai hoi ddng cb d6ng trong cac trudng hop sau day:

+ Trinh ty, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cla Dai héi ddng cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh cta Luét Doanh nghi¢p va Piéu 18, trr truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 152 Luit Doanh nghiép;

+ NOoi dung nghi quyet vi pham phép ludt hodc Piéu 18.

p) Lap bién ban hop Pai hdi ddng cb dong;

Cudc hop Dai héi ddng cb d6ng phai dugc ghi bién ban va cd thé ghi 4m hodc

ghi va luu gifr dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bing tiéng nudc ngoai va phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cb dong;
Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tf’l‘t dién bjén puéc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cbd
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;
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- Sbcbd dong va téng sb phleu bleu quyét ciia cc co dong du hop, phu luc danh sach
ding ky c6 dong, dai dién ¢ déng du hop véi s6 cb phan va sb phiéu bau tuong
ng;

- Tong so phleu bxeu quyet dox véi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi 15 phuong
thirc biéu quyet tdng 6 phleu hop 1€, khong hop 1¢, tén thanh, khong tan thanh va
khéng c6 ¥ kién; ty 1é tuong img trén tdng s6 phiéu biu quyét cia cd dong dy hop;

- Chc vAn d& d3 dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

- Ho, tén va chit ky cta chi toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay cé hlcu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cua Hoi ddng
quén tri tham du hop ky va c6 diy da nfi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Pai hoi ddng cb ddng phai dugc 1ap xong va théng qua trudc khi két
thic cude hop. Chi toa va thu ky cugc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chju trich nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cia ndi dung bién
ban.

- Bién ban dugc 1ap bing t1eng Vigt va tleng nude ngoa1 c6 hi¢u lyc phap Iy nhu
nhau. Truong hop c6 sy khdc nhau v& ndi dung gifra bién ban béng tiéng Viét va
béng tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong b1en béan bing tiéng Viét duqc ap dung.

q) Cong bd Nghi quyet Dai hoi ddng cb dong:

- Nghj quyet Pai hoi dong cb dong phai dugc gul dén tat ca cb dong trong thoi han
15 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop; viée giri nghi quyét co thé thay the béng viéc
dédng tai 1én trang thong tin di¢n tir cia cong ty.

- Bién ban hop, nghj quyét cia Dai hoi ddng cb dong thub'ng nién va tai liéu kém

theo trong bién ban, nghij quyét phai dugc cong bd cho Uy ban chimg khodn Nha

nudc, S giao dich Chung khoan/Trung tdm giao dich ching khoén trong thoi han
hai muoi bén (24) gio k& tir khi két thic cudc hop Dai héi ddng cb déng. -

- Bién ban hop Dai hoi dong cb déng, phu luc danh sich cb dbng ding ky du hop,
nghj quyét d3 dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bio moi
hop phai dugc hwu giir tai tru s¢ chinh ctia cong ty.

3 Trlnh tu, thi tuc hgp Pai héi ddng cb dong thong qua nghl quyét bang hinh thire

lay y kién bing viin ban:

a) Céc trudng hop dugc va khdng duge 14y ¥ kién bing vin ban

- Hoi dong quén trj co quyen liy ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua ngh1
quyét cia Pai héi dbng cb dong khx xét thiy can thiét vi loi ich ciia Céng ty, trix
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Lujt Doanh nghiép.

b) Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng cb déng thong qua Nghj quyét bing hinh thirc
13y ¥ kién bing vin ban.

Hoi dbng quan trj chudn bj phiéu iy ¥ k1en dy thao ngh1 quyet Pai héi dong cb
dong, céc tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét va giri dén tht ca cd dong co quyén biéu
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quyét chim nhit 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 14y ¥ kién. Viéc lap danh
sach cb dong giri phiéu lay y k1en thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
141 Luat Doanh nghiép. Yéu cdu va cich thire g phleu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo
dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Pidu 1&. Phidu 1iy ¥ kién phai bao

gbm c4c noi dung chi yeu sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich ldy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb glay t& phép ly cta ca nhén dbi véi cb dong 13
cé nhén; tén, ma s6 doanh nghi¢p hodc s6 gidy to phép 1y cua td chirc, dia chi tru s&

chinh ddi vé6i cb dong 14 tb chirc hoic ho, tén, dia chi hen lac, quoc tich, so glay to
phép 1y cta ca nhén db6i véi dai dién cia cb dong 1a td chuc; sb lugng cb phin cia

~ ting loai va sb phiéu biéu quyét cua cb dong;

- Vén d8 cin 14y ¥ kién dé thong qua; _

- Phuong 4n biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i véi

timg vén d& 14y y kién;

- Théi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién di dugc tra 10i;

- Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Héi dong quén tri.
Cb déng c6 thé giri phiéu 14y ¥ kién d3 tra 161 dén Céng ty bang hinh thirc giri thu,
fax hoic thu dién tir theo quy dinh sau: ,;"

- Truong hop gt thu, phiéu ldy y kién da dugc tra 101 phai c6 chit ky cta cb déng 1a ¢ o
nhén, cia nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luét cia c@2
déng 13 td chirc. Phiéu lay y kién giri vé Céng ty phai dwgc dung trong phong bi dé.ga
kin va khéng ai dugc quyén md trude khi kiém phiéu;

- Trudng hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc giit
bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

- Cac phiéu 1iy ¥ kién gtii vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phleu lay y
kién hodic d4 bj mé trong trudng ‘hop gui thu va bj tiét 19 trong truong horp gui fax,
thu dién tir 12 khong hop 1é. Phidu 14y y kién khong dugc giri ve dugce coi 13 phiéu

khong tham gia biéu quyét.

Hoi dong quén trj kiém phleu va 13p bién ban kiém phleu dudi su chimg kién cia
Ban kiém soat ho#c cia cb déng khong nim giir chirc vu quén Iy Céng ty. Bién ban
kiém phiéu phal c6 céc ndi dung chu yeu sau ddy:

- Tén, dia chi tru s¢ chlnh mi s doanh nghiép;
- Muc dich va cac vin dé cin lay ¥ kién dé thong qua nghi quyet

- So cd dong véi tong so phleu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phleu bleu quyét horp 16 va sb biéu quyet khéng hqp 1¢ va phuong thirc gui phiéu
biéu quyét, kém theo phy lyc danh sich c6 dong tham gia biéu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i véi timg véan dé;

*d
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- Vén d8 d3 dugc thong qua va ty 1§ biéu quyét thong qua tuong tng;

- Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat
kiém phicu.

Céc thanh vién Hoi ddng quén trj, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu
phai lién d6i chiu trich nhi¢m vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién béan kiém phicu;
lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do
kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh x4c.

Bién bén kiém phiéu va nghj quyét phai dugc giri dén céc cb dong trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phieu va nghi quyét co
thé thay the bang viéc déng tai trén trang thong tin di¢n tir cha Cong ty trong thoi han 24
gidy, k& tix thoi diém két thc kiém phiéu.

Phiéu ldy  kién da dugc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d3 dugc thong
qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phieu lay y kien déu phai dugc luu gitr tai try
s& chinh cia Cong ty. ' ' o

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh th’i'xc lé"}y }"'kién cé dong b?}ng vin ban niflu
dugc s6 co d6ng s& hitu trén 50% tdng sb phiéu bicu quyet cuia tat ca c6 déng c6 quyén
bieu quyet tan thanh v c6 gi4 tri nhu nghij quyét dugc thong qua tai cufc hop Pai hoi
d6ng co dong. ' v s
4. Trinh tu, thii tyc hop Dai hi ddng cd dng thong qua nghi quyét bing hinh thirc
h§i nghi truc tuyén: '

Céng ty dim bao dé cé dong tham dy, biéu quyét bing hinh thic bé phiéu dién tir
hogc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luét Doanh nghiép va khoan 3
bieu 273 Nghj dinh s0 155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 Diéu cia Luit Ching khoan.

~ Phu lyc sb 01 cta Quy ché nay quy dinh chi tiét trinh ty, thu tuc hop Dai héi ddng
cb d6ng thong qua nghi quyet bang hinh thirc hdi nghj tryc tuyén.

5. Trinh tu, thii tuc hop Dai hji ddng cb déng théng qua nghij quyét bing hinh thirc

h{i nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Cin ci theo tinh hinh thyc t, Hoi ddng quén trj quyét dinh trigu tp hop Dai hoi
d6ng co6 dong t,heo ,hinh thirc hoi nghj truc tiép, hoi nghj truc tuyén, hodc hinh thirc
hi nghj truc ti€p ket hop v6i truc tuyén. |

- Trong trudng hgp quyét dinh triéu tip hop ‘Dai hoi ddng ’cé d6ng theo hinh thirc hdi
nghj tryc tiep két hop véi tryc tuyén, Hoi ddng quan trj ket hop céc quy dinh vé trinh
tu, thu tuc hop ctia cdc hinh thirc hoi pghi truc tuyén, hdi nghi tryc tiép nl}u quy dinh
tai cac khoan 4,'khoén 5 Diéu ndy d¢ 4p dung. Thu tuc, cong vjéc cu thé phai dugc
théng bao den co d6ng theo danig quy dinh hién hanh; va c6ng bo théng tin theo phap
ludt vé ching khoan. . _

Pidu 3. Hyi ddng quan trj

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Hji dodng quin tri, trach nhi¢m ciia thanh vién

Hi dong quan tri ’ ‘
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- Hoi dong quén trj 12 co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé
quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vu cia cong ty, trir c4c quyén va nghia vu thude

thAm quyén cia Pai hoi ddng cb dong.
- Hbi ddng quan tri ¢6 nhilng quyén han va nghia vy sau:
+ Quyét dinh chién hugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cuia Cdng ty;
+ Kién nghj loai cd phén va tbng s6 cb phin dugc quyén chao ban cuia ting loai;

+ Quyét dinh béan cb phan chua bén trong pham vi sé cd phin dugc quyén chio
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

+ Quyét dinh gis ban cb phén va trai phiéu ciia Cong ty;

+ Quyét dinh mua lai cé phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Picu 133
Luét Doanh nghiép;

+ Quyét dinh phuong 4n dAu tr va du 4n dhu fu trong thim quyén va 8161 han
theo quy dinh cua phép luét. Trong Iinh vyc du tu - xay dung, Hoi dong quan

tri quyét dinh dy 4n dau t c6 tdng mirc dAu tu tir hai muoi (20) ty ddng nhung
khéng vuot qua 30% tdng gi4 trj tdi san dwgc ghi trong béo céo tai chinh gan

nhét ctia cong ty;

+ Quyet dinh diu tu, giao dich mua, béan tai sén c6 gid. tri tr 5% dén dudi 35%
tdng gi4 trj tai san Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gén nhét;

+ Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tlep thi va cong nghé;

+ Théng qua hop déng mua, ban vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac co gia
trj tir 35% tong gia trj tai san trd 1én dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit
cua Cong ty trir hop ddng, giao dich thudc’ thim quyen quyét dinh ctia Pai hoi
dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3

Piéu 167 Luit Doanh nghiép;

+ Béu, mi&n nhiém, bai nhiém Cht tlch Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, chim dut hop ddng dbi v6i Giam doc va ngudi quan 1y quan
trong khéc do Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lrong, thu lao, thuong
va loi ich khéc clia nhitng ngudi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham g1a Hoi ddng thanh vién hodc Dai hoi ddng cb dong & cong ty khéc, quyét
dinh muc thu lao va quyen l¢i khéc cua nhitng ngudi do;

+ Gidm sat, chi dao Gidm dbc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

+ Quyét dinh co cu td chirc, quy ché quéan 1y ndi b cia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cdng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cb

- phén cta doanh nghiép khic;

+ Duyét chuong trinh, ndi dung tai liu phuc vy hop Dai hoi dong co d6ng, triéu
tép hop Pai héi ddng cb dong hoic 13y ¥ kién dé Pai hoi ddng cb dong thong
qua nghi quyét;
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+ Trinh bdo cdo tai chinh hing nim d4 dugc kiém toén 1én Dai hoi dong c6 dong;

+ Kién nghi mirc ¢d tirc dugc tra; quyét dinh thdi han va thua tuc tra cd tic hoic
xtr 1y 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

+ Kién nghi viéc té chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau phé sin Céng ty;

+ Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quén tri, Quy ché Quin tri
ndi b cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua; Quy ché vé cong

bd thong tin ciia cong ty;
+ Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Luat Chimng
khoan, quy dinh khac cia phép luat va Piéu 1§ cong ty.
- Trich nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri: ‘

+ Thanh vién Hoi ddng guan trj c6 trach nhiém thyc hién céc nhiém vu cia minh
mdt cach trung thyc, can trong vi loi ich ctia Cong ty;

+ Thanh vién Héi dong quan tri phai tham du diy du cic cudc hop cua Hoi ddng
quantrivacoy kién 15 rang vé cac vén @& dugc dua ra thao ludn;
+ Cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién céc bio cdo va cong b théng
tin theo quy dinh ctia phéap luit;
+ Thyc hién ché do bao cdo dinh ky hodc béo cao dot xuét theo yéu cdu ctia Hoi
ddng quan trj vé cic vén dé dugc phan cong.
- Quyén dugc cung cép thong tin ctia thanh vién Hoi ddng Quan tri:

+ Thanh vién Hoi ddng quén trj c6 quyén yeu ciu Gidm dbc, Pho gidm dbc hoic
ngudi quan 1y khéc trong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cta cdng ty va cia don vi trong cdng ty.

+ Ngudi quan ly duge yeu céu phai cung cép kip thoi, dy du va chinh x4c théng
tin, tai liéu theo yéu ciu cia thanh vién Hol dong quan trj trong thoi han chdm
nhét 13 03 ngay 1am viéc sau khi c6 yéu ciu bing vin bin cla thinh vién Hi

ddng quan tri.
2. Dé cir, ing cit, biu, mién nhi¢ém va bai nhnem thanh vién Hol dong quén tr1

a) Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri:

-S4 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 12 05 (nim) ngudi.

- Nhiém ky cia thanh vién Héi dong quan tri khong qué 05 ndm va c6 thé duoc biu lai
v6i sb nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc biu lim thanh vién doc 14p
Héi dong quén trj ciia mt cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

- Trudng hop tit ca thanh vién Héi dong quén tri cing két thic nhiém ky thi c4c thanh
vién do tlep tuc la thanh vién Hoi dbng quén trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge
biu thay thé v tiép quan cong viéc

b) Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan trj:

ke —"
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- Co cAu Hoi ddng quan trj cia Cong ty phéi dam béo t6i thiu 1/3 téng s thanh vién
Hoi ddng quan trj 14 thanh vién khong diéu hanh.

- Thénh vién Hoi ddng quan tri phai dép ung céc tiéu chuén va diéu kién sau day:
+ Khéng thudc ddi tugng quy dinh tai khoén 2 Diéu 17 Luit Doanh nghiép;

+ C6 trinh 49 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khéng nhét thiét phai 14 c6 dong
cua Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khac;

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty cb thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng
quan trj cia cong ty khéc;
¢) bé cr, tmg cir thanh vién Héi ddng quan tri:

- Cb dong hodc nhoém cb déng so hiru tir 10% tng sb cb phan phé thong trd 1én cb
quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Cic cd
dong pho théng hop thanh nhém dé a8 cur ngudi vao Hoi ddng quéan trj phai thong
béo vé viéc hop nhém cho cac ¢ dong du hop blet truéc khi khai mac Dai hgi dong
cb dong;

- Cin cir s6 lyong thanh vién Hoi dong quén tri, cd dong hoac nhém co dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyen a2 ctir mot hodc mot s ngudi theo quyét dinh cua
Dai héi dong o dong lam umg cir vién Hoéi dong quén tn Trudng hop sb tmg cir
vién duge c6 dong hogc nhom cb dong dé cir thap hon s6 g cir vién ma ho dugc
quyen dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi s6 dmg clr vién con lai do
H6i ddng quén tri va cic cd dong khac & cir.

- Trudng hop s& lugng ung cir vién Héi ddng quan tri thong qua dé cir va tmg cir vin
khéng du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lugt Doanh nghiép,
Hoi ddng quén trj dwong nhiém giéi thiéu thém 4 ing cir vién hodc t. chic dé cir theo
quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché Quén tri ndi bd cong ty va Quy ché hoat déng
cia Hoi dbng quan tri. Viéc Héi ddng quén trj dwong nhiém gidi thi¢u thém ng cur
vién pha1 dugc cong bd 15 rang trudc khi Pai hoi ddng cb dong bidu quyét bau
thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh cia phép luét.

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri:

- Viéc bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan trj thyc hién theo phuong thirc biu
dén phiéu:
Méi co dong c6 tong sb phleu biéu quyet tuong Ung voi tdng sb cb phan s@ hiru nhan
véi sb thanh vién dugc biu cuia Hoi dong quan trj va cd dong co quyen ddn hét hoic
mét phin tong sb phleu béu ctia minh cho mét hodc mdt sO ung cir vién. Ngudi trung
cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sb phleu bau tinh tir cao xuong
thap, bit diu tir img cir vién cé s& phiéu bau cao nhit cho dén khi da so thanh vién
quy dinh tai Diéu 1&. Trudng horp c6 tir 02 Umg clr vién trd 1én dat cung sb phleu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quén tri thi s& tién hanh bau lai
trong s céc tmg cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy
ché bau ctr hogc Diéu 1¢.
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d) Céc truémg hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dong quén trj

- Viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dbng quan tri do Dai hoi dong cb

d6ng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

- Viéc qnen nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Héi ddng quén tri tudn

thti Diéu 160 Luét Doanh nghiép.
e) Thong bso vé biu, mién nhigm, bai nhiém thanh vién Héi ddng quén tri;

- Trudng hop di x4c dinh dugc Umg ctr vién Héi dong quan tri, Cong ty phai cong bb
thong tin lién quan dén cac tmg cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc - ngay khai mac hop
Dai hoi ddng co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim
hiéu vé& cic mg cir vién nay | trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi ddng quan tri phai
c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c cia céc thong tin ca nhén
dugc cong bd va phai cam két thuc hign nhiém vy mét cach trung thye, cin trong va

vi lgi ich cao nhit cua Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi ddng quén tri.
Thong tin lién quan dén umg cir vién Hoi ddng quan tri dugc cong b bao gbém:

~ + Ho tén, ngay, thing, ndm sinh;
+ Trinh 4§ chuyén moén;
+ Quaé trinh cong téc; |
+ C4c chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hgi dong quén tri cia
cong ty khéc);
+ Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;
+ C4c thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Didu 18 cong ty;

- Cong ty, Ngufn cong bo thong tin cé trach nhiém céng bo thong tin v& céc cong ty
ma ‘mg cir vién dang nim giit chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cc chirc danh
quén ly khéc va cac loi ich c¢6 lién quan téi cong ty cuia tmg cir vién Hoi ddng quan

tri (néu co).
- Viéc thong béo vé két qua biu, mién  nhigm, bai nhxom thanh vién Hoi ddng quén tri
thyc hién theo cc quy dinh huéng din v& cong bé théng tin.

g) Cach thirc giéi thiéu ng vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Cb d6ng hodc nhém cb déng s& hiru tir 10% tong s6 cb phan phd thong tro 1én khi
g cu, dé cir img vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét cong ty cin giri v& Cong
ty bing hinh thirc giri tryc tiép hodc qua duong buu dién céc tai liéu sau :

+ Ban gbc Gidy g ctr/dé cir img vién Hoi ddng quan tr; va Ban kiém soét;
+ So yéu 1y lich cia tmg vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét.
+ Truong hop 13 nhém cb dong dé cir thi vin ban &8 cir phél co chit ky cua tat

ca cb d6ng tham gia nhém cb dong dé cir; hoic 6 van ban vy quyén (c6 cong
chung/chung thu'c) ctia nhém cd d6ng cho mdt cd dong dai dién nhoém thyuc hién

quyén dé cir.
h) BAu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quén tri:

A—"
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- Céc trudng hop bau, bi nhigm, mién nhiém Chi tich Hoi ddng quan trj thuc hién |
theo quy dinh tai Diéu 1& va Luét Doanh nghiép, Luit Ching khoan va céc van ban
quy pham phép luit li€n quan.

- Théng béo vé bau, bai nhi¢m, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 1& va Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va céc van ban
quy pham phép ludt lién quan.

3. Thi lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua

va hiéu qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi ddng quén trj dugc hudng thu lao cong viéc va thuéng. Thu lao
cong viéc dugc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi ddng quan tri v mic thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu

lao cho tirng thanh vién theo nguyen tic nhit tri. Téng mirc thi lao va thuong cua
Hoi ddng quén tri do Dai hoi dong cb dong quyét dinh tai cuc hop thudng nién.

- Thu lao cia timg thanh vién Hoi déng quén tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cta phap luit ve thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién

thanh myc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bdo céo Dai =
hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién. =
- Thanh vién Hbi d6ng quan tri ¢6 quyen duoc thanh to4n tit ca cac chi phi di lai, n, PC:
& va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho di phai chi tra khi thyc hién trach nhiém ST
thanh vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gom ca céc.chi phi phat sinh trong viéc 4
t6i tham du céc cude hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quén tri hoic céc tiéu ban ‘
ctia Hi ddng quan tri. T

- Thanh vién Hoi dbng quan trj c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m sau
khi c6 su chép thuan cia Dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhitng trich nhiém cia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi

pham phép luét va Piéu 18 cong ty.
4. Trinh tu va thi tuc t chitc hop Hgi ddng quan tri
a) S6 lugng cudc hop tbi thiéu trong nim

- Chu tich H6i ddng quan trj dugc biu trong cudc hop dau tién cia Hoi dbng quan tri
trong thdi han 07 ngdy lam vige ke tir ngay két thuc biu cir Hoi dong quén tri do.
Cudc hop ndy do thanh vién c6 sb phleu biu cao nhit hoic ty 18 phleu bau cao nhét
tri¢u tdp va chu tri. Truong hop c6 nhidu hon mot thanh vién c6 s phiéu bau hodc
ty 16 phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén tic da sb
dé chon 01 ngu'0’1 trong so ho tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri.

- Hoi ddng quan tri phai hop it nhit m&i quy 01 1in va cb thé hop bat thuong.
b) Céc truong hop phai tri€u tdp hop Hoi ddng quan trj bét thudng:
- Chu tjich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau:
+ C6 d& nghi cia Ban kiém so4t hogic thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri;

i A
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+ C6 & nghi cia Gidm dbc hogc it nhit 05 ngudi quén 1y khéc;
+ C6 d nghi cua it nhit 02 thanh vién Héi dong quén tri;
+ Trudng hop khéc do Piéu 1¢ quy dinh.

- B§ qghi quy dinh trén phai dugc 14p thanh van ban, trong gc’) néu rd muc dich, vén
dé can thao luén va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quén tri.

- Chu tich Hoi ddng quén trj phai tri¢u tdp hop Hoi ddng quan trj trong thi han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc d€ nghi quy dinh tai khodan 3 Diéu nay.

- Trudng hop khéng tridu tap hop Hoi dong quén tri theo d& nghj thi Chu tich Hoi
dong quén tri phdi chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra doi véi Cong ty;
ngudi @& nghi c6 quyén thay thé Chu tjch Hoi dong quén tri triéu tip hop Hoi dong
quan tri. :

c) Thong béo hop Hoi ddng quan tri:

- Chu tich Hoi ddng quan tri hoic ngudi trigu tap hop Hoi dong quén tri phai giri
thong bdo md&i hop chdm nhét 13 03 ngdy 1am viéc truGe ngdy hop. Théng béo moi
hop phai xac dinh cuy thé thoi gian va dja diém hop, chuong trinh, cac van dé thao
lugn va quyeét dmh Théng bio mdi hop phai kém theo tii li¢u sir dung tai cudc hop
va phi€u biéu quyét cia thanh vién.

- Thong bio mdi hop Hoi ddng quin tri co thé gii bing gily moi, dién
thoai, fax, phuong tién dién tir hogic phuong thirc khic va bao dam dén dugc dia chi
lién lac cua timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

d) Quyén dy hop Hoi ddng quan trj cia Kiém so4t vién:

- Chu tich Hi d@ng quén tri hodc ngudi tri¢u tép gui thong bao mdi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu doi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

- Kiém soét vién c6 quyén dg c4c cudc hop Hoi déng quan tri; co quyén thdo luin
nhung khéng dugc bi€u quyet.

&) Diéu kién t chirc hop Hoi ddng quén tri:

- Cufc hop Hoi ddng quén trj dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 1én
dy hop. Trudong hop cufe hop dugc trigu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du
s0 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tip lan thir hai trong thoi han 07
ngdy ké tir ngdy dy dinh hop lan tht nhit. Truong hop ndy, cudc hop dugc ticn
hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi dong quan trj dy hop.

e) Cach thirc bidu quyét : |
- Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc coi 13 tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:
+ Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
+ Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 1¢;
+ Tham dy va bidu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

y/vm_/ .
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+ Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
+ Gri phiéu bidu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Piéu 1¢.
g) Céch thirc thong qua nghi quyét ctiia Hoi d6ng quan tri:

Hoi dong quén trj théng qua nghj quyét, quyet dinh bang biéu quyet tai cudc hop,
lay ¥ kién bang vin ban hogc hinh thtrc khac do Diéu 16 quy dinh. M&i thanh vién Hoi

ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.
h) Viéc uy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Héi ddng quan tri:

Thanh vién Hoi ddng quéan tri phai tham du diy du cac cudc hop Hoi ddng quan
trj. Thanh vién dugc uy quyén cho nguoi khic dy hop va biéu quyét néu dugc da so
thanh vién Hoi ddng quan tri chdp thuin. ‘

i) Lap bién ban hop Hi ddng quan tri

- Céc cudc hop Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va lvu
gitt dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bing tiéng nudc ngoai, bao gdm cic ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s& chinh, mi sb doanh nghlep,
+ Thoi gian, dia diém hop;
+ Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
+ Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thic
du hop, ho, tén c4c thanh vién khong dy hop va 1y do;
+ Vén @& dugc thao luan va bidu quyét tai cude hop;
+ Tém tét phat bidu ¥ kién ca timg thanh vién dy hop theo trinh tur di&n bién cua
cudchop; |
+ Két qua bidu quyét trong d6 ghi 13 nhitng thanh vién tén thanh, khéng tin
thanh va khong c6 ¥ kién;
+ Vén d& d3 duoc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong ng;
+ Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban.
k) Truong hgp chu toa va‘hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri:
- Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tir chbi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri

nhung néu dugc tit ca thanh vién khéc cua Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6
diy da ndi dung theo quy dinh tai diém (i) Piéu nay thi bién ban nady c6 hiéu luc.

- Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguorl ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc cia ngi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.

1) Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

- Ban thu ky Cong ty c6 trach nhi¢ém sao guri nghi quyét, quyet dinh cta Hoi dong
quén trj cho tit ca céc thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém soét va Ban Gidm
dbc Cong ty va cac dbi tugng lién quan (néu co).
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- Céc trudng hop thong béo khac thyc hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ va phap luit lién
quan.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quén tri (néu cd)

- Héi ddng quan trj c6 thé thanh 1p tidu ban truc thudc dé phy trach vé chinh séch

phat trién, nhén sy, lvong thudng, kiém todn ndi by, quan 1y rui ro. S6 hrgng thanh

vién cia tiéu ban do Hoi dong quéin tri quyet dinh, toi thiéu 14 03 ngudi bao gom

thanh vién cua Hoi ddng quén trj va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cla tiéu ban

phai tuan thi theo quy dinh cia Héi dong quén tri. Nghi quyet cia tiéu ban chi co

higu Iyc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua

tiéu ban.

Viéc thyc thi quyét dinh ciia Hoi déng quan trj, hodic ciia tiéu ban tryc thudc Hoi

dong quan tri phai phii hop véi cac quy dinh phép luat hi¢n hanh va quy dinh tai

biéu 1€ cong ty.

6. Lwa chon, b8 nhi¢m, mifn nhi¢m Ngudi phy trich quin trj cong ty:

- Héi déng quan trj cda Cdng ty phai b5 nhiém it nhit 01 ngudi phy trach quan trj
cong ty dé ho trg cong tac quén trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan
tri cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
156 Luat Doanh nghiép. . o '

- Ngudi phu trg’ich quén tri cong ty khong dugc d(‘“mg thoi 1am viée cho tb chic kiém
todn dugc chép thuén dang thuc hién kiém toén cac bao céo tai chinh cua Cong ty.

- Ngudi phuy trich qun tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin Hoi ddng quén tri trong viée td chirc hop Dai hoi ddng cd dong theo
‘quy dinh va céc cong viéc lién quan giita Cong ty va co dong;

b) Chuén bj céc cqéc hop Héi §5ng quan tri, Ban kiém’ soat va Pai hoi déng chb

~ ddng theo yéu cau cua Hji dong quén tri hofc Ban kiém sodt;

¢) Tu vén vé thi tuc cia céc cudc hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

d) Tu vén thii tuc 13p c4c nghj quyét clia Hoi dong quan tri phd hop véi quy dinh
caa phép ludt; .

e) Cung cép c4c thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va
cac thong tin khéc cho thanh vién Hgi dong quan tri va Kiém soét vién;

g) Giam sét va bdo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong b théng tin cia
Cong ty; _ :

h) La ddu méi lién lac véi cic bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mit thong tin theo cic quy dinh cia phép ludt va Piéu 1 Céng ty;

k) Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia phép luat va Piéu 18 Cong ty.
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Piu 4. Ban Kiém so4t

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhiém cia Kiém so4t vién

- Ban kiém soat thuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Gidm dbc trong viéc quan 1y va
di€éu hanh cong ty.

- Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép
va cic quyén, nghia vu sau:

2)
b)

d)
d

)

g)

h)

i)

Pé xuit, kién nghi Dai hoi déng cb d6ng phé duyét : danh sach t6 chirc kiém
toan duogc chap thuin thuc hién kiém toan Béo céo tii chinh ciia Céng ty,
quyet dinh tb chic kwm toan dugc chip thuén thyc hién kiém tra hoat dong
ciia Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét thiy cn thiét.

Chiju trach nhiém truéc cb dong vé hoat dong gidm sét clia minh.

Gidm st tinh hinh tai chinh cta Cdng ty, viéc tun tha phap ludt trong hoat
dong cua thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm déc, ngudi quan 1y khac.

Pam bao phéi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va cd dong.

Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham Piéu 1& Cong
ty cua thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déc va ngudi diéu hanh khac cia
doanh nghiép, Ban kiém soat phéi thong bao bang vin ban cho Hoi dong
quén trj trong vong 48 gig, yéu cdu ngudi ¢ hanh vi vi pham chim dirt vi
pham va cé gidi phdp khac phuc hiu qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hoi ddng cb
dong thong qua. _

Bé4o cdo tai Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh cua phdp luit vé ch&ng
khoén. _

Co quyen tlep cén ho so, tai liéu cua Cong ty Iru glu tai tru s& chinh, chi
nhénh va dija diém khac; cb quyen dén dia diém lam vi€c cua ngudi quan ly
va nhén vién cia Cong ty trong gio lam viéc.

Cé quyén yéu ciu Hoi ddng quén trj, thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm
dbc va nguoi quan 1y khac cung cap day du, chinh x4c, kip thdi thong tin, tai
liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

Céc ,_quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luit va Piéu 1§,

2. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phin, co ciu Ban Kiém soit -
a) Nhiém ky, s6 lugng, thanh ph?m, co ciu Ban Kiém soat

S6 lugng Kiém soat vién cua Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua Klém soat vién
khong qué 05 ndm va c6 theé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han cheé.

b) Tiéu chuén va didu kién cita Kidm soét vién
- Kiém soét vién phai ddp tmg céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Pidu 169
Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:
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+ Lam viéc trong by phén ké toén, tai chinh cia Cong ty;

+ La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém todn djc lap thyc hién kiém
t6an cac béo c4o tai chinh clia cong ty trong 03 ndm lién trudc do.

c) Bé cir, img cir Kiém soat vién; .

- C6 d6ng hoic nhém 5:6 déng s& hiru tr mudi ph'?m trdm [10%)] t‘éng sé cb phin phd
théng tré 1én c6 quyén dé clr ngudi vao Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Ban
kiém soat thyc hién nhu sau:

+ Céc cd dong phd thong hop thinh nhém dé dé cur ngudi vao Ban kiém soat phai
théng béo vé viéc hop nhém cho cac co ddng du hop biet trudce khi khai mac Pai
hoi dong co dong; - : ,

+ Cin ctr sb lugng Kiém so4t vién, ¢ déng hojc nhém cb dong quy dinh tai khoan
ne}y dugc quyén dé ctir mét hodc II,lf)t s0 ngudi theo quyét’dinh cua Pai hoi déng
co dong 1am Gng cir vién Ban kiém soét. Truong hop so g cir vién dugc co
d6ng hogic nhém co déng de cir thap hon s6 g ctr vién ma ho dugc quyén gé cir
theo quyét dinh cua Dai h¢i dong c6 dong thi so ing cir vién con lai do Hoi dong
quén tri, Ban kiém so4t va céc co dong khic de cir.

- Trudng ho'p’sé'luqng ung cu vién Ban kiém soat théng qua d& cir va img cir van
khong di s& lugng cin thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 115 Ludt Doanh
nghiép, Ban kiém soat duong nhi¢m gidi thiéu thém tmg cr vién hogc t6 chic dé cir
theo quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty, Quy che Quan tri n6i bd cong ty va Quy ché hoat
dong cta Ban kiem soét’. Viéc Ban kiém soat duong n‘hiém g10'1 thiéu :chém ing 91'1
vién phai dugc cong b6 16 ring trudc khi Pai hoi dong co dong bicu quyet bau
Kiém so4t vién theo quy dinh cia phép luit. '

d) Céch thic bau Kiém soét vién:

- Viéc bidu quyét bz‘?tq Kiém soét vién thuc hién theo phuorig thirc biu don phiéu quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Lujt Doanh nghiép.

d) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soét vién:

- Dai hji ddng cb dong mién nhiém Kiém soét vién trong cac truong hop sau:

+ Khong con du ti€u chudn va didu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai

khoan 2 Diéu ndy;
+ C6 don tir chirc va dugc chép thudn;
- Dai hoi ddng cd dong bai nhiém Kiém soat vién trong cic trudng hop sau:

+ Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

+ Khéng thuc hién quyén va nghia vy cda minh trong 06 théng lién tuc, trur

trudng hop bat kha khéng;

+ Vi pham nhiu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu cla Kiém so4t vién theo

quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Di€u 1¢ cong ty; .

+ Truong hop khéc theo nghi quyét Dai hoi dong c6 dong.

W
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¢) Thong béo vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién;

- Trudng hop da xic dinh duge Ung cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bb
thong tin lién quan dén cac ing cu vién ti thiéu mudi [10] ngay trude ngay khai
mac hop Dai hdi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cé dong
c6 thé tim hidu vé& céc _ung cir vién ndy trude khi b6 phiéu. Ung cir vién Ban kiém
soat phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac cla céc théng tin ca
nhan dugc cong bd va phdi cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cin
trong va vi lgi ich cao nhét ciia cong ty néu dugc béu 1am Kiém so4t vién.

- Thoéng tin lién quan dén tng ctr vién Ban kiém soét dugc cong bd bao gbm:
+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac; ‘

Céc chic danh quén ly khéc;

Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

Céc thong tin khé’lé (néu co) theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

- Congty phai co trach nhi¢ém cdng b thong tin vé céc cong ty ma ung cit vién dang
nim giit cac chirc danh quan 1y va céc lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty cia ung cir

vién Ban kiém soat (néu c6).

- Viéc théng bao vé két qud bau mién nhiém, badi nhiém Kiém soat vién thyc hién
theo cac quy dinh huéng dén vé cong b thong tin.

g) Tién luvong va quyén lgi khac clia Kiém so4t vién
Tién luong, thy lao, thudng va lgi ich khac clia Kiém soét vién dugc thyc hién
theo quy dinh sau day:

- Kiém soat vién dugc tra tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyet dinh
ctia Pai hoi ddng cb dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh téng mirc tién luong,
thi lao, thudng, loi ich khéc ciia Ban kiém soét.

- Kiém soat vién dugc thanh toan chi phi in, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van
doc 1ap véi mirc hop ly.

- Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban k1em soat dugc tinh vao chi phi kinh

doanh cta Cong ty theo quy dinh cia phép lujt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cta phap luat c6 lién quan va phai duoc 13p thanh muc riéng trong bao

c4o tai chinh hang nam cua Cong ty.

+ + + +

+

Pidu 5. Giam doc

1. Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vu caa Gi4m dbc:

- Giam dbc 13 ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh héng ngdy cua Cong ty; chiu sy
gidm sat cua Hoi ddng quan tri, chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quéan trj va trude

phép ludt v& viéc thyuc hién quyén, nghia vy dugc giao.
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- Giam ddc c6 cic quyén va nghia vu sau:

a) Quyet dinh c4c vin dé lién quan dén cong viéc kinh doanh héng ngiy cua Cong
ty ma khong thudc thAm quyén cta Hoi ddng quan tri;

b) T4 chirc thyc hién cic nghi quyet, quyet dinh cua Hoi ddng quén tri;

¢) Té chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dAu tu ciia Cong ty;

d) Kién nghj phuong 4n co chu b chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty;

d) B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cdc chirc danh quén ly trong Cong ty, trir cac
chirc danh thudc thim quyén cia Hoi ddng quén tri;

e) Quyét dinh. tién luong va lq1 ich khac d6i v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké
c4 ngudi quan 1y thudc thAm quyén bd nhiém cua Giam dbc;

g) Tuyén dung lao dong,

h) Kién nghi phuong 4n tra cb tuc hoac Xu ly 16 trong kinh doanh;

i) Quyét dinh cac khoan dau tu, horp dong mua bén, vay, cho vay va hop ddng khac
co gia tri nho hon 5% tong gia trj tai san cia Cong ty ghi trong béo céo tai chinh
gin nhét. Trong linh vy dhu tu - xdy dung, Gi4m dbc quyét dinh du 4n cb téng

mirc du tr dudi hai muoi (20) ty dong.
k) Quyen va nghia vy khic theo quy dinh cia phép luft, Piéu 18 va nghi quyét,
quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

2. B3 nhiém, midn nhi¢m, ky hop ddng, chim dirt hep dong ddi v6i Gidm doc

A L \ ‘A ) x h Y * k *A * My 4 ‘ AR
a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cla Gidm doc

C6 & ning lyc hanh vi dan sy va khong thugc d6i twgng khéng dugc quan 1y doanh
nghiép;

C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghlem trong quan tri kinh doanh cua cong ty, néu
Diéu 1é khong c6 quy dinh khéc. .

Péi voi cong ty con cia cong ty co phan von gop, c¢b phin do Nha nudc nim giit
trén 50% vbn diéu 18 thi ngodi cac tiéu 'chuén va didu kién trén, Gidm dbc khéng

duogc 14 vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chj ruft, em rudt, anh 18, em 1ré, chi ddu, em dau cia ngudi quéan 1y cong ty me va

nguoi dai dién phan vén nha nudc tai cong ty do.

b) Ung ctr, d& ctr, mién nhiém, bii nhiém Gidm déc

Héi dong quén tri co quyen bd nhiém, mién nhlf;m ky ho'p dong voi Glam déc; ddng
thoi quyet dinh cta Hoi dong quan tri dugc théng qua bang biéu quyet tai cudc hop
Hbi dbng quan tri, lay y klen bing vin ban hoic hinh thic khic do Diéu 1& cong ty

quy dinh.

¢) B4 nhiém, ky hop ddng lao dong v6i Gidm déc

Gidm dbc 12 ngudi thugc Hoi ddng quan tri (dwgc Hoi dong quén trj bd nhiém) hogc
duoc thué theo Hop ddng lao dong. A
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Chii tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Giam dbc.

d) Mién nhiém, chdm dit hop ddng lao dong véi Gidm dbc:
- Hoi ddng quén tri c6 thé mién nhiém Giadm déc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quén

trj c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Gidm dbc méi thay thé.

d) Théng bo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng ddi véi Giam

€)

doc

Viéc thong béo vé két qua bd nhiém, midn nhiém, k hop ddng, chim dit hop ddng
d6i v6i Giam ddc thuc hién theo cic quy dinh cia Dicu 1¢, quy dinh phép luét vé
céng bo thong tin.

Tién luong va loi ich khac cia Gidm dbc

Giam dbc dugc tra luong va thudng. Tién luong va thudng cua Gidm dbc do Hoi
dong quan tri quyet dinh.

Tién luong ctia Gidm déc duge tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty va phai dugc
thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang ndm cua cong ty, phdi bao cédo
Dai hoi dong co dong tai cudc hop thudng nién.

Pidu 6. Céc hoat dong khic ,

1.
2)

b)

Phéi hop hoat dong giira Hi ddng quén trj, Ban kiém so4t va Gidm déc

Thu tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop
gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t va Gidm d6c

Hoi ddng quan trj c6 quyén moi Ban kiém soat, Gidm dbc/Ban Gidm dbc tham dy
c4c cudc hop dinh ky, bat thuong cua Hoi dong quén tri. Chu tich Hoi dong quan trl
hodc ngudi triéu tip giri thong bdo moi hop va céc tai liéu kem theo dén cac Kiém
soat vién, Gidm d6c/Ban Gidm doc nhu d6i vdi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Kidm soét vién, Gidm déc/Ban Gidm ddc c6 quyén dy céc cude hop Hoi dong quan
tri; c6 quyén thao luin nhung khong dugc biu quyét.

Tai cufc hop cua Ban kiém soat c6 ndi dung quan trong, Truéng Ban kiém soét co
quyén ’méi‘ thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm doc/Ban Gidm doc tham gia thao
lugn van dé lién quan. Trudng Ban kiém so4t giri thong bao moi hop va céc tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm d6c/Ban Giidm doc it nhat ba
(03) ngay lam viée trude khi cuc hop dién ra. Truéng Ban Kiém soat c¢6 vin ban
thong bao két qua cudc hop cho Hoi dong quén tri va Gidm doc trong vong ndm (05)
ngay 1am viéc sau khi cudc hop ket thuc. -

Gidm ddc phai chii dong moi Chu tich Hoi ddng quan trj tham dy nhitng cudc hop
ndi b quan trong. Céc cudc hop chuén bi dé 4n trinh H§i dong quan trj do Gidm doc
chii tri déu dugc moi thanh vién Hi dong quan tri tham gia.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat/Ban
Giam doc; '
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Ban thu ky Cdng ty cb trach nhiém sao giri Bién ban cudc hop cua Hoi dong quan trj
cho tht ca c4c thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat va Giam d6c/Ban Gidm

dbc Cong ty tham dy cude hop;

Céc quyét dinh, quy djnh, chi thj sau khi da dugc ky ban hanh pha1 duoc sao guri cho
timg thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém so4t, Giam dbc va céc don vj lién quan
dé theo dai, gidm s4t va thyc hién.

Cac trudng hop Giam dbe va Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop Hoi ddng quan trj
va nhitng van d& cin xin ¥ kién Héi ddng quén tri:

Giam déc, ngudi quan ly khac va Ban kiém soat d& nghi triéu tip hop Hoi dong quan
tri theo quy dmh tai Piéu 30 Dleu 8. | _

Giam dbc phai xin ¥ kién Hoi dong quan tri dm véi cac vén dé khong thuoc thim
quyén ctia Gidm dbc quy dinh tai Piéu Ié.

Trong qué trinh trién khai thuc hién cac quyét dinh, quy dinh, chi thi ctia Héi dbng
quan tri, néu phét hién thdy c6 van d& khéng phu hop thi Gidm dbc phai bo co
ngay v6i Hoi ddng quén tri dé diéu chinh lai quyet dinh, quy dinh, chi thi. Néu Hoi
dong quan tri khong diéu chinh kip thoi quyet dinh, quy dinh, chi thj 46 thi Giam
déc phai thyc hién nhung cé quyén béo luu y kién.

d) Béo céo cia Giam dbc voi Hoi déng quén tr;_vev viéc thyc hién nhi€ém vu va quyén

d

han dugc giao;

Dinh ky hang quy, hé.ng nim Giam d6c phai bao cao Hoi ddng quén tr béng vin ban
vé tinh hinh hoat dong san xuéit kinh doanh ciia Cong ty (chim nhét 12 15 ngay hét
quy va 30 ngay hét nim). Trong béo c4o phai néu rd nhimg ket qua dat dugc, nhimmg
thuén li, khé khan va bi¢n phép giai quyét, phuong hué‘ng ké hoach trong ky t&i va
nhitng kién nghi (néu cb).

Gidm ddc c6 trach nhiém bio céo Hoi déng quan tri, Ban klem so4t bang vin ban vé
viéc thyc hién nhiém vu va quyen han duoc gxao khi c6 yéu ciu.

Kiém diém viéc thyc hién nghl quyet va cac van aé uy quyen khac cua Hoi ddng
quan tri 601 v&i Giam dbc: ‘
Kiém diém viéc thuc hién nghj quyet va céc van @& uy quyén khéc cia Hoi dong

quan tri d6i v6i Giam dbc dugc thuc hién hang quy, hang nim hoic khi c6 van dé
lién quan va theo quy dinh ctia Piéu I&.

e) Céc vin @& Gidm dbc phéi béo céo, cung cép théng tm va cach thirc thong bio cho

Hoi ddng qué,n trj, Ban kiém soét:
Giam dbc thuc hién béo céo dinh ky hing quy, hang ndm va cic béo cdo khac.

Ngoai nhitng cong viéc phai trinh Hoi dong quan trj, Gidm dbc co quyen chu dong
quyét dinh diéu hanh sin xuét kinh doanh theo quy dinh phan cép va phi hop véi -
quy trinh [am viéc dugc Hoi dong quén trj ban hanh. Quyét dinh c4c bién phép vuot
thdm quyén trong truong hop khan cap (thién tai, dlch hoa, hoa hoan, su c¢d). Hodc
nhimg hop ddng kinh té quan trong cin phai quyet dinh ngay phat sinh khéng c6
trong ké hoach hodic vuot thdm quyén caa Gidm dbc, do chwa thé trinh Hoi dong
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quan tri theo ché d quy dinh, Gidm déc Cong ty dugc xir ly kip thoi bing ché 6
héi ¥ v6i Chu tich Hoi ddng quan tri va chju tréch nhiém veé quyet dinh ctia minh,
sau d6 béo cao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét tai cudc hop gin nhit.

Vin ban, béo cdo cia Gidm déc _Cong ty gui Tap doan, Tong Cong ty PTSC hoac
cdc co quan quan ly nha nudce vé c4c vén @ lién quan dén hoat ddng va phat trién

ctia Cong ty thi ddng thoi giri bdo cdo dé Hoi ddng quén trj biét.

Céc quyet dinh cia Gidm dbc c6 gi tri ndi b lién quan dén ké hoach, chién luoc
phit trién kinh doanh, chirc ndng nhiém vy, nhan sy, do tao, d6i ngoai déu dugc sao

giri dé béo cdo Hoi d6ng quén tri.

g) Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, gidm sét gifta c4c thanh vién Hoi déng
quan tri, cac Kiém soat vién va Gism doc theo c4c nhiém vu cu thé cia cic thanh

Vlen néu trén thuc hién theo quy dinh cia Bleu 16 va Quy ché lién quan.

2. Quy dinh vé d4nh gla hang nim dbi véi hoat dong Khen thu'O'ng va ky luit dm
véi thanh vién Hi dong quén tri, Klem soat v1en, Gidm doc va cdc nguoi diéu
hanh doanh nghiép khaec.

Cong ty quy dinh ve danh gia hoat dong, khen thuorn va ky lugt d6i v6i thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, thanh vién Ban di€u hanh va céc can b quén ly

bao gdm céc ndi dung chinh sau:
+ Xay dung céc tiéu chun danh gi4; ‘
+ Xay du'ng hé théng khen th'u(mgvva‘l ky ludt;
"+ T4 chirc bd may dénh gi4, khen thuong va ky luét;
-+ T chirc thyc hién. ° ‘

Didu 7. Higu lyc thi hanh

Quy ché Quan tri n6i bo Cong ty Cé phin Piu t Déu khi Sao Mai - Bén Pinh bao
gbm 07 diéu, 01 Phu luc va c6 hiéu lyc thi hanh kétr ngay /{5 thang 04 nim 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

co PﬁAN :
AU TU DAu KH| b l

Fran Hai Binh
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PHU LUC 01
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG TRU'C TUYEN
VA BO PHIEU BPIEN TU

Pidu 1. Gii thich thuit ngit :

1.

c dong 13 ngudi s& hitu it nhit mét cd phan c6 tén trong danh sich co dong co
quyen tham dy cuoc hop Bax hoi ddng cb ddng hoic 13 ngudi dugc cd déng ty
quyén ho'p 16.C dong dugc cap modt Tai khoan truy cép d8 ding ky tham dy Dai hoi
truc tuyen bo phleu dién tir. :

Pai hoi truc tuyén 13 hinh thic td chirc cudc hop Pai hoi ddng cd ddng cb sir dung
phuong tién dle;n tir dé truyen tdi hinh anh &m thanh théng qua mdi truong internet,
cd dong & nh1eu dia diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién cta dai hdi, thio ludn

va bidu quyét c4c vén dé cia cuge hop.

Dia diém tb chirc Pai héi tryc tuyen bao gom dia dlem chinh 13 noi chi toa tham du
va chi trl cudc hop va céc dia diém khéc 13 noi cd dong ding nhap vao H¢ thong
bing Tai khoan truy cép 3 dugc Cong ty cung cép dé tham dy Pai hoi truc tuyén.
Bd phleu dién tir 1a viéc cb dong thuc hlon biéu quyét thong qua Hé 'théng bd phiéu
dién tir theo quy dinh tai Quy ché nay.

Phuong tién dién t la phuong tién hoat dong dwa trén cong nghé dién, dién t, ky
thut so tir tinh, truyen din khong day, quang hoc dién tir hodc cong nghe tuong tu.

Dang ky tham dy Dal -hdi tryc tuyén 13 viéc cb dong st dyung Té.l khoan truy cép dé
dang nhap vao He thong va ding ky tham dy Dai héi truc tuyen theo quy dinh tai
Quy ché ndy va huéng dén cia Cong ty.
Tai khoan truy cap bao gom _théng tin ten truy cép (username) va mat khéu
(password) dugc cap cho ting cb dong.

Mit khiu x4c thuc 1 1in (OTP — One time password) la mét khau/mat ma st dung
mot 14n, c6 gi4 trj trong mot khoang thoi gian nhét dinh 12 duqc nhén tin vio sb dién
thoal di d6ng/email ctia cb dong da cung cap theo Quy ché nay. OTP dugc sir dung
aé co d6ng xac nhén thong tin va dong y thuce hién céc thao tac trén H¢ théng khi
tham dy Dai hoi tryc tuyen bd phleu dlen tir hodc céc tac vy khac cin x4c thyc tir cb

dong.
. Phién diang nhj; (Sess1on) 1a thoi- gian tinh tir thol dlem b dong truy cdp thanh

cong vao Hé thong cho ¢én khi :
+ Ch déng thye hién ding xuit khoi Hé théng;
+ Hoic cb dong truy cép trén thiét bj khac;
+ Hoc thoi gian tb chirc Pai hol tryc tuyén a3 két thuc ‘

+ Hoic cd déng tit ngang (close) Hg thdng.
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10. Hé théng la téng hop céc’cor s& ha téng k¥ thuét d8 t6 churc, van hanh chuong trinh
Pai héi truc tuyén, bd phicu dién tir.

11.Thoi gian mé cira Hé théng 13 thoi diém b’ﬁt déu dé’,cé dong co thé truy cép, doc tai
liéu va ding ky tham du Dgi hoi truc tuyén. Hé thong s& dong truy cép theo thong
bao ctia Chu toa hodc Ban t0 chirc dai hi.

Piéu 2.Théng bio tri¢u tip hop Dai hi ddng cb dong tryc tuyén

- Cin cit tinh hinh thyc té, Hi dong quén trj quyét dinh tridu tap dai hoi theo hinh
thirc dai hdi truc tuyén.

- Hinh thitc b dong déng ky tham dy Dai héi truc tuyén va bo phiéu dién tir c6 gid tri
phép 1y nhu tham dy va bo quyet tai Dai héi truyeén thong, Bo phicu truyén thong.

- Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai thyc hién 13p danh séch cb déng co
quyén du hop, guri thu moi hop, cong bo thong tin, gtri tai liéu hop va cic cong viéc
khéac theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu I¢. :

Pidu 3. Céch thirc diing ky tham dy Pai hji dong cb déng truc tuyén

- Cb dong ding ky tham dy dai héj thpo quy dmh tai Quy ché va Phu ’luc nay la co s¢
x4c dinh ty 1§ c6 dong tham dy de tién hanh t6 chic Dai hi truc tuyen.

- Ngudi triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong giri thw mdi tham du Dai hdi trye tuyén
kém theo vin ban c6 nfi dung hudng din x4c nhan tu cich c6 déng/ly quyen tham
dy Pai hdi dong c6 déng dén timg c6 dong. |

- Cf) dong thyc hién theo tai liéu hudéng ‘dﬁn dé ding ky thong tin va x4c nhan tu cich
co dong/uy quyén tham dy Dai hdi dong c6 dong trudc khi tham du Pai hdi truc
tuyen.

- Sau khi d3 xéc thyc tu cach cd déng hop 18, cb dQng/nguéri dugc uy quyén dugce chp
Tai khoan truy cép. C6 ’dc‘)ng/nguc‘ri dugc 1y quyen ding nhép bang Tai khoéan truy
cdp va xac thyc OTP dé dang ky tham dy Dai hoi truc tuyén theo huéng dan dugc
glti dén dia chi email hodc huéng dan duoc déng tai trén website Cong ty. Moi lan
ding nhap, c6 déng/ ngudi duge ty quyen duge nhan 01 ma OTP khéc nhau dé thyuc
hién xac thyc. . o

- Céc truong hop dugce xem la cb d6ng khong tham dy Dai hdi truc tuyén:

+ C6 dong khong cung cip théng tin va guri thu phan hdi vé Céng ty dé xéac
thue tu cach co dong theo yéu céu; '
+ Cb déng/ngudi duge ty quyén khong ding ky tham dy Pai hoi truc tuyén nhu
" quy dinh trén. ‘ '

- Ngubi trigu tdp Dai hoi c6 trach nhiém ban ht‘mh' céc hudéng din can thiét phuc vu

cho cong tac to chirc Dai hoi tryc tuyén va Bé phicu dién tir.

Pitu 4.Viéc liy quysn cho ngudi dai di¢n dy hop Dai hji ddng c§ dong truc tuyén
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Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyen cia cb dong la té chirc c6 thé tryc tiép tham
dy hop, y quyén cho mét hodc mdt s6 cé nhén, td chic khac du hop Pai hi ddng
cb déng tryc tuyén,

- Viéc iy quyén cho c4 nhén, ) chic dai dién dy hop Dai héi ddng cb déng phai lap
thanh vin ban. Vén ban v uy quyén dugc 13p theo quy dinh cla phap ludt vé dan sy va
phai néu rd tén c4 nhén, to chuc dugc iy quyén vi s6 lugng co phin dugc uy quyen
C4 nhan, to chic dugc Uy quyén dg hop Pai hoi ddng cd dong phai xuét trinh vin
ban uy quyén khi ding ky dy hop. Céch thirc xuét trinh duge quy dinh cu thé trong
tai liéu hop.

- Cb déng va ngudi dugc uy quyén chju trach nhi¢m d6i véi viéc iy quyén va két qua
b6 phiéu dién tir theo Tai khoén truy cép da dugc cép.

Pidu 5. Pidu kién tién hanh dai hji

- Cubc hop Pai hoi ddng cb dong tryc tuyen dugc tién hanh khi co s6 cb dong déng
ky tham dy Pai h¢i dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

- Trudng hop khéng da didu kién tién hanh cudc hop lin thir nhét thi viéc t& chirc
cuéc hop l4n thir hai, 14n thir ba thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18.

- Hé théng t8 chirc Pai hoi truc tuyen, bd phxeu dién tir phai dép Ung cac diéu kién
sau:

+ Pudng truyén cia He¢ théng tai dja diém chinh phai lién tuc, én dlnh dam béo
sy tham dy cua céc cd d6ng khéng bj gidn doan. Trudng hop viéc t chic dai
hoi bj gian doan tai dia diém chinh thi Ngudi triéu tip hop hodc Ban chi toa
phai tom tét lai dién bién phan gién doan d6.

+ Dia dlem chmh phai ddm bdo cic didu kién vé 4m thanh énh sang, duong
truyen nguon dién, phuong tién dién tir va céc trang thlet bi khac theo yéu
chu va tinh chét ciia cudc hop tryc tuyen

+ Pam bao. an todn thong tin, git bi mat Tai khoan truy cap vao Hé thong Moi

théng tin tiép nhan va cung cap trén H¢ théng dam bao nguyén tic bao mat
théng tin va phit hgp véi cac quy dinh clia Luat An toan théng tin mang.

+ Dit li€u dién tir ciia chuong trinh Pai hdi trye tuyén phai dugc luu gif, tnch
xut dugc tir hé thong

- Quyén vi nghia vy cua cb déng tai cudc hop Pai hdi dong cd dong truc tuyén tuong
t tai cugc hop truyén thong, ngoaira:

+ Cb d6ng phai ding ky thong tin sb dlen thoai di dong, dia chi lién lac, dia chi
thu dién t& chinh xéc va gui thu phan hdi @& Ban t§ chirc dai hoi giri thu m0'1
hop va/hoic tai liéu hu'érng din thyc hién ding ky tham du Pai hdi tryc tuyen
bo phiéu dién tir. Cé dong chiju hoan toan trach nhi¢m vé tinh chinh x4c dbi

véi cc thong tin 43 dang ky.

+ Cb dong phéu chuén bj va sir dung thiét bi hop tryc tuyén pht hop, ¢6 ket nbi
mternet dé dém bao theo dai dugc dién bién cia Dai hdi tryc tuyen
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+ Moi két qua bo phiéu dién tix ciia ¢ dong dugc xem 14 ¥ chi ciia ¢6 dong.

+ Pugc sir dung Tai khoan truy cap do Cong ty cép dé [déng nhép vao Hé thong
va thuc hién bo phiéu dién tir cho tat ca cac dot bleu quyet cua dai hoi. C6
dong phai chju trich nhiém va khong dugc quyen khiéu nai khi cd dong thoat
khoi Hé théng vi bt ky 1y do gi hodc dé ngudi khéc st dung Tai khoan truy
cdp clia minh truy cp vao Hé théng trong thoi gian dién ra dai hoi tinh tur
thoi diém Hé thong mé cho viéc ding ky tham du, théo luén, bidu quyét dén

lac d6ng Hé thong.

+ Cb dong c6 trach nhi¢m bao mat Tai khodn truy cép va cac yéu to dinh danh
khac do Cong ty cung cép @& dam béo chi c6 co dong méi cb quyén thuc hién
viéc tham gia théo luén, dong gop ¥ kién, bo phiéu dién tr trén Hé théng.
Trudmg hop cd dong Uy quyen tham dy Pai hoi truc tuyén, bd phleu dién tr
cho c4 nhan/td chic khac thi cd dong va ngudi dugc Uy quyén chju trach
nhiém d6i voi viée Uy quyén vi két qua bod phiéu dién tir theo Tai khoan truy

cap dd dugc cép. _ ,

+ C6 ddong phai dam bao viéc tham dy tryc tuyén 11en tyc trong subt thoi gian
dién ra Pai hoi tryc tuyén. Hé théng s& tr dong ghi nhan 1a c6 dong tham dy
ké tr thoi diém dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén cho t6i khi dai hoi ket
thic. Trudng hop c6 dong sau khi da dang ky tham dy Pai hdi tryc tuyén
nhung khong thé tham duy lién tuc, dén hét chuong trinh thi c6 thé thyuc hién
biu quyet d01 v6i cac ndi dung can xin ¥ klen c6 dong trudc khi ding xudt

Hé thong. |
DPidu 6. Hinh thirc thong qua Nghi quyét cita Dai hoi dong ¢b dong truc tuyén
- Cb dong thyc hién thio luan theo huéng din ctia Cht toa trong qua trinh dién ra Dai
héi truc tuyén.
- Cb dong c6 thé thao luan tai Dai hoi truc tuyen bang h1nh thirc phat bidu truc tuyén

hodc giri ¥ kién thong qua cac phuong thirc ket noi truc tlep theo hudng din ctia Ban
td chirc dai hoi. Ban thu ky c6 trach nhiém tdng hop y kién cua ¢d dong va gui cho

Cha toa.

- Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyet thudc thim quyén bang hmh thuc biéu
quyet tai cudc hop.

- Céc vén dé phai dugc thong qua béng hinh thirc biéu quyet tai cudc hop, ty 1€ cin
thiét & ndi dung dugc thong qua dugc quy dinh cy thé tai Diéu 18.

Piéu 7. Céch thirc bd phleu‘ trie tuyén
- Cb dong thyc hién quy#n biéu quyét thong qua hinh thirc bd phiéu dién tir.

- Cb dong tham du khi déng nhap HE thong c6 thé tién hanh b1eu quyet ve chuong
trinh dai héi, thanh phin Ban kiém phleu va ndi dung sira d6i vé& quy ché t6 chuc dai
hoi (néu cd). Thoi gian két thiic biéu quyet clia cac ndi dung nay trén Hé thong s&
dwgc Ban td chirc thong b4o tai thoi diém khai mac Pai héi tryc tuyén.
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ch déng c6 quyen bidu quyet t thoi diém kha1 mac Dai héi truc tuyén den trudce
thoi diém két thic biéu quyét. Truong hop cb dong da biéu quyét nhung muon thay
d6i y klen thi phai thyc hién thay dbi truéc thoi diém két thac biéu quyet Y kién
bleu quyét sau cling dugc Hé théng ghi nhén trude thoi didm két thic biéu quyét1a ¥

kién hop 1€ va dugc ghi nhan vio két qua kiém phiéu.

Céc két qua bd phleu dugc tinh theo tai thoi diém cb d6ng thyc hién bo phleu dién tor
nén viéc két nbi coa cd dong bj ngit dot ngot (néu c6) chi anh hudng dén céc ndi

dung chua bd phiéu, céc ndi dung d2 bod phi€u khdng bi anh hudng

Truéc khi thoi han biéu quyet ket thac, cd dong chi dugc bidt két qué bo phleu cua
minh. Sau khi thoi han bidu quyét két thic, cd dong s& biét dugc két qua bidu quyet
chung d6i vé&i timg ndi dung do Ban chii toa hodc Ban kiém phiéu cong bd.

- Cb dong quyet dinh chon biéu quyet béng hinh thirc danh d4u chon vao 01 trong 03
6 twong ng “Dong y”, “Khong ddng ¥’ “Khong y klen” dbi véi tung ndi dung xin
¥ kién ctia cb dong trén Hé thong. Ket qua bidu quyet theo timg ndi dung se dugce
Ban kiém phiéu bio céo dal hdi ngay sau khi hoan tht cong tac kiém phiéu biéu

quyet

- Cbdongco quyen biéu quyet 14 cb dong da ding ky tham dy Dai hi truc tuyen tinh
dén thoi dlem bidu quyét va sb lugng cb dong nay co st dé tinh ty 18 phiéu bleu
quyét cia cb déng. Trudng hop cd dong da dang ky tham du Dai héi truc tuyén
nhung khong thyc hién biéu quyet thi dugc hiéu 14 c6 dong d6 bo phleu “Khoéng y
kién” @6i véi c4c ndi dung xin ¥ kién cb d6ng tuong Umg.

- Khi diéu hanh dai hi, Ban chu toa phal théng béo thoi diém két thic bé phleu trén
Hé thdng & cb dong thuc hién quyén clia minh. Cb dong c6 thé lién hé Ban td chirc
theo huéng din tai thu moi hop hodc huéng din tai Pai hoi @& dugc hd trg trong
trudng hgp co sy co ky thuat. Ké tir thoi diém Hé théng dong ndi dung bo phleu cd
déng khong c6 quyén thay dbi bét cir ngi dung nao da bo phleu két qué bo phleu clia
co dong dugc ghi nhan trén HE thong theo Tai khoén truy cép 13 ket qua cudi cung
va khong dugc phép khleu nai, khiéu ki¢n lién quan dén két qua nay.

Diéu 8. Cich thirc kiém phleu truc tuyén

- Dai hoi bau nhitng ngudi chju tréch nhi¢ém kiém phleu hodc gidm sat kiém phleu
theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai héi ddng cb

dong quyét dinh cin ctt d& nghij ctia Chii toa cudc hop;
- Két qua klem phleu du'qc Chu toa cong b ngay tai Dai héi truc tuyén.
Piéu 9. Thong bio két qua kiém phiéu

- Bién ban kiém phiéu pha1 duoc giri dén tit ca cb dong trong thoi han 15 ngay ké tir
ngy két thic cuge hop; viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding

tdi 1én trang théng tin dién tir cia Cong ty.

- Théng tin phai dugc cong b6 thong tin cho Uy ban chimg khoén Nha nuéc, S& giao
dich Chung khoén/Trung tam giao dich ching khoén trong thoi han hai muoi bén
(24) gid ké tir khi két thuc cude hop Pai hoi ddng cd dong.

Wuy ché Quan tri ndi by - Trang 30




Piéu 10. Lap bién ban hop va cdng bd Nghi quyét Pai hoi dong cé déng

- Noi dung cudc hop Dai héi tryc tuyén dugc Ban thu ky ghi chép va 1ap thanh Bién
ban cudc hop Pai hdi déng c6 dong.duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi
truc tuyén.

- Noi dung Bién ban, Nghi quyét twong tu trudng hop hop Dai hoi dong cb dong
truyén thong.

- Céng bb théng tin v& Bién ban hop, Nghj quyét Dai hoi dong c dong thyc hién theo
quy dinh cua Diéu 1€, Luit Doanh nghiép va phép luat vé chirng khoén./
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